WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
w Zespole Szkél im. St. Staszica w Malkini Gornej

Informacja zostata sporzadzona w oparciu o:

. ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 910)

. ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 60 z pdzn. zm.)

. ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r.

. ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. poz. 967 z p6zn. zm.)

. ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1482, z pozn.
zm.)

. ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)

. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE

8. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegdlowych warunkdéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz 1707)

9. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 622 z pdzn. zm.)

10. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy programowe]j ksztalcenia
w zawodach szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 860 z p6zn. zm.)

11. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie §wiadectw, dyploméw panstwowych
i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 z pdzn. zm.)

12. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego programu szkolenia
kandydatow na egzaminatoréw, sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatoréw oraz trybu wpisywania i skreSlania
egzaminatorow z ewidencji (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1305 z p6zn. zm.)

13. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1632 z pézn. zm.)

14. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzamindw eksternistycznych (Dz.U.
z 2019 . poz. 1717)

15. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkoéw organizowania ksztalcenia,
wychowania 1 opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2015 r. poz.1113)

16. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkoéw organizowania ksztalcenia,
wychowania 1 opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r. poz.1578)

17. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z pdzn. zm.)

18. rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogoélnych przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)

19. rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie przygotowania zawodowego
dorostych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1644)

20. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2019 r.
poz. 391)

21. rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego mlodocianych i ich wynagradzania
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2010)

22. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow, jakie musi spetni¢ osoba
ubiegajaca si¢ o uzyskanie dyplomu zawodowego albo dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz.U. z 2019 poz.
1731)

23. informatory o egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie, opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej

24. komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegélowej informacji
o sposobach dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku
szkolnym 2020/2021 r., opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej
,.komunikatem o dostosowaniach”

25. komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2021 roku opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, zwany dalej ,.komunikatem o harmonogramie”

26. wykaz olimpiad tematycznych (zawodowych) i turniejow, o ktérym mowa w komunikacie Ministra Edukacji Narodowej
z 12 kwietnia 2019 r. w sprawie wykazu olimpiad tematycznych i turniejow zwigzanych z wybranym przedmiotem lub
dziedzing wiedzy, zwany dalej ,,olimpiady i turnieje”.

27. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie
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czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493, z p6zn. zm.)

Informacje ogdélne o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

1.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany:

a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub w zawodach zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa
zawodowego,

b. na podstawie wymagan okre§lonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sklada si¢ z czgséci pisemnej polegajacej na rozwigzaniu testu pisemnego
i z czeSci praktycznej polegajacej na wykonaniu zadania praktycznego.

Cze$¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut.

Czgs¢ praktyczna egzaminu trwa 120, 150, 180, 210 Iub 240 minut. Czas trwania czg¢$ci praktycznej dla danej kwalifikacji jest
ustalony w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodr¢bniono kwalifikacje¢

Cze$¢ pisemna egzaminu jest przeprowadzana z wykorzystaniem: arkuszy i kart odpowiedzi.

Cze$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

W — gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga,

wk — gdy rezultatem koncowym jest wyr6b lub ustuga, uzyskana z wykorzystaniem komputera,

d — gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

dk — gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera.

Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zawodowego w szkole, placéwce, u pracodawcy i w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy odpowiada przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ktorym jest w szkole lub
placowce — dyrektor szkoty lub placowki.

Terminy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w 2021 roku

Sesja 1. 2021 Zima (styczen — luty 2021)

Termin sktadania deklaracji na sesje styczen — luty 2021 | do 15 wrzesnia 2020 r. (do 11 wrzesnia 2020 PP 2012)
Czes¢ pisemna Czesé praktyczna

Model ,,d” Model ,,w”, ,,wk” i ,,dk”

12 stycznia 2021 r. 11 stycznia 2021 r. od 13 stycznia do 19 lutego 2021 r.

Termin oglaszania wynikdéw egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla sesji 31 marca 2021 r.
styczen — luty 2021
Termin przekazania szkotom, placowkom, pracodawcom oraz podmiotom prowadzacym 31 marca 2021 r.
kwalifikacyjne kursy zawodowe wynikéw egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie dla sesji styczen — luty 2021

Termin przekazania szkotom, placowkom i pracodawcom $wiadectw potwierdzajacych 31 marca 2021 r.
kwalifikacj¢ w zawodzie oraz termin przekazania szkotom_dyploméw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe dla sesji styczen — luty 2021

Termin przekazania szkotom dyplomoéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe 28 maja 2021 r.
dla absolwentow, ktorzy uzyskali wyksztatcenie $rednie 30 kwietnia 2021 r.

Sesja 2. 2021 Lato (czerwiec — lipiec 2021)

Do 7 lutego 2021 r. (do 21 lutego 2021 r. PP 2012)

Termin skfadania deklaracji na sesje do 8 kwietnia 2020 r. w przypadku ponownego przystepowania do
czerwiec — lipiec 2021 egzaminu przez zdajacych (ucznidow, osoby, ktore ukonczyly kkz
oraz absolwentow), ktorzy nie zdali tego egzaminu w sesji
styczen-luty 2021

Czes¢ pisemna Czesé praktyczna
Model ,,d” Model ,,w”, ,,wk” i ,,dk”
22 czerwca 2021 r. 21 czerwca 2021 r. od 23 czerwca do 8 lipca 2021 r.

Termin oglaszania wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla sesji 31 sierpnia 2021 r.
czerwiec — lipiec 2021
Termin przekazania szkotom, placowkom, pracodawcom oraz podmiotom prowadzacym 31 sierpnia 2021 r.
kwalifikacyjne kursy zawodowe wynikéw egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie dla sesji czerwiec — lipiec 2021




Termin przekazania szkotom, placowkom i pracodawcom _§wiadectw potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie oraz termin przekazania szkotom_dyplomoéw potwierdzajacych

kwalifikacje zawodowe dla sesji czerwiec — lipiec 2021

31 sierpnia 2021 r.

Godziny rozpoczecia czesci pisemnej i praktycznej egzaminu, model i czas trwania czesci praktycznej
egzaminu z zakresu kwalifikacji zgodnie z podstawa programowa ksztalcenia w zawodach z 2012 r.

Godziny rozpoczecia cze$ci praktycznej egzaminu.

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY A.

Ip. nazwa kwalifikacji czas model godzina rozpoczecia egzaminow
1. | A44. | Organizacja i prowadzenie ruchu pociggow 180 d 9:00
2. | A45. | Planowanie i realizacja przewozow kolejowych | 120 d 13:00

OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY T.

Ip. nazwa kwalifikacji czas |model godziny rozpoczecia egzaminéw
Organizacja zywienia i ushug ) ) ) . ) ) )
S gastronomicznych 150 d 13:00
Godziny rozpoczecia czesci pisemnej i praktycznej egzaminu, model i czas trwania czesci
praktycznej egzaminu zgodnie z podstawa programowa ksztalcenia w zawodach z 2017 r.
Godziny rozpoczgcia cze$ci pisemnej egzaminu.
OBSZAR ADMINISTRACYJINO-USLUGOWY AU.
Ip. nazwa kwalifikacji z wydrukowanymi arkuszami
1. AU.46 Organizacja i prowadzenie ruchu pociagow 12:00
2. AU.47 Planowanie i realizacja przewozow kolejowych 14:00
OBSZAR ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNY EE.
Ip. nazwa kwalifikacji z wydrukowanymi arkuszami
1 EE.08 Montaz i eksploata}cja systeméw kf)mpqterowych, 10:00
urzadzen peryferyjnych i sieci
5 EE.09 Programowanie, tworzenie i administrowanie stronami 14:00
internetowymi i bazami danych
OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.
Ip. nazwa kwalifikacji z wydrukowanymi arkuszami
1. TG.07 Sporzadzanie potraw i napojow 10:00
2. TG.16 Organizacja zywienia i ustug gastronomicznych 12:00
OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG.
Ip. nazwa kwalifikacji z wydrukowanymi arkuszami
1 MG.18 Diagnozowani§ i naprawa podzespotow i zespotow 10:00
pojazdéw samochodowych




Godziny rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu.

OBSZAR ADMINISTRACYJINO-USLUGOWY AU.

Ip. nazwa kwalifikacji czas model godziny rozpoczecia egzaminow
1. AU.46 | Organizacja i prowadzenie ruchu pociagow 180 d 9:00
2. AU.47 | Planowanie i realizacja przewozow kolejowych | 120 d 13:00

OBSZAR ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNY EE.

Ip. nazwa kwalifikacji czas | model godziny rozpoczecia egzaminow
1. | Egos |Montazicksploatacjasystemow o ggs |y 8:00 12:30 17:30
komputerowych, urzadzen peryferyjnych i sieci
Programowanie, tworzenie i administrowanie - PO . .
2 EE.09 stronami internetowymi i bazami danych 150 dk 8:00 12:00 16:00

OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.

Ip. nazwa kwalifikacji czas model godziny rozpoczecia egzaminow
1. TG.16 | Organizacja zywienia i ustug gastronomicznych| 150 d 13:00
2. TG.07 Sporzadzanie potraw i napojow 120 w 8:00 12:00 16:00

OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG.

Ip. nazwa kwalifikacji czas model godziny rozpoczecia egzaminow

Diagnozowanie i naprawa podzespotdw i

L MG.18 zespotow pojazdow samochodowych

120 w 8:00 12:00 16:00

Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu
do potrzeb edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych zdajacych

1. Mozliwe sposoby dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych sa okreslone w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, ogtaszanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) do 20 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie.

2. Dostosowanie warunkéw przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na zminimalizowaniu
ograniczen wynikajacych z niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym
zdajacego, migdzy innymi poprzez:

a. zorganizowanie miejsca pracy podczas egzaminu odpowiedniego do jego niepetnosprawnosci, potrzeb edukacyjnych lub
potrzeb psychofizycznych,

b. zastosowanie sprzgtu specjalistycznego 1 srodkow dydaktycznych wspomagajacych w czytaniu lub pisaniu, np. komputera na
egzaminie w czg$ci praktycznej z kwalifikacji, w ktorej komputer nie jest przewidziany jako narzedzie pracy, maszyny do pisania
pismem Braille’a, o§wietlenia dostosowanego do dysfunkcji,

¢. zapewnienie pomocy osoby wspomagajacej przy odczytywaniu zadania oraz/lub przy zapisywaniu odpowiedzi,

d. przedtuzenie czasu na przeprowadzanie danego egzaminu zgodnie ze wskazaniem w komunikacie o dostosowaniach,

e. zapewnienie obecnosci i pomocy w czasie egzaminu specjalisty z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbgdne do uzyskania wlasciwego kontaktu ze
zdajacym i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i Srodkow dydaktycznych

3. Dostosowanie formy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na opracowaniu odrgbnych arkuszy
egzaminacyjnych dla zdajacych niewidomych albo stabowidzacych.

a. Dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ucznia,
absolwenta lub stuchacza, jest ustalane na podstawie dokumentow okreslonych w art.44zzzf. ust.1- 6 i art. 44zzzh. ust.1. ustawy o
systemie o$wiaty, tzn.:

b. orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na niepelnosprawnos$é albo ze wzgledu na
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niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie niedostosowaniem spolecznym,

c. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania (w przypadku absolwenta, dotyczy tylko osoby, ktéry posiadala orzeczenie w
roku szkolnym, w ktéorym przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie),

d. zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ze wzgledu na chorobg lub niesprawno$¢ czasowa,

e. opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych trudno$ciach w uczeniu sig,

f. pozytywne] opinii rady pedagogicznej w przypadku ucznia, stuchacza albo absolwenta, ktéry w roku szkolnym, w ktorym
przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie byt objety pomocg psychologiczno-pedagogiczna w szkole ze
wzgledu na trudnos$ci adaptacyjne zwiazane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej Iub
sytuacj¢ kryzysowa lub traumatyczna.

g. opinii o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, o ktorej mowa w art. 44zzzf ust. 5 ustawy o systemie o§wiaty, wydanej przez
psychologa zatrudnionego odpowiednio w zaktadzie poprawczym, zakladzie karnym lub areszcie §ledczym — w przypadku ucznia
lub absolwenta szkoty w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym.

4. Dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla osoby, ktora:

a. ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b. ukonczyla praktyczng nauk¢ zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych i zostala zgloszona przez staroste do
okregowej komisji egzaminacyjnej

c. spelnia warunki dopuszczenia do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

d. posiada swiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za rownorzedne z uzyskaniem w Rzeczypospolitej
Polskiej wyksztalcenia $redniego lub wyksztatcenia zasadniczego zawodowego albo réownorzgdnego $wiadectwu ukonczenia
odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej moze mie¢ dostosowane warunki lub forme przeprowadzenia
egzaminu na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia lub zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego
wystgpowanie danej dysfunkcji.

5. Opinia rady pedagogicznej, o ktorej mowa w pkt 3f jest wydawana na wniosek:

a. nauczyciela lub specjalisty wykonujacego w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, prowadzacych
zajecia z uczniem (shuchaczem) w szkole, i po uzyskaniu zgody ucznia lub stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub
stuchacza — jego rodzicow,

b. rodzicow ucznia lub stuchacza niepelnoletniego albo petnoletniego ucznia (stuchacza).

6. Dokumenty stanowigce podstawe dostosowania warunkéw i formy egzaminu sg dotaczane do:

a. deklaracji przystapienia do egzaminu — w przypadku ucznia, stuchacza, absolwenta, osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy (lub uczgszcza na kurs, ktory zakonczy si¢ nie pdzniej niz na sze$¢ tygodni przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie),

b. wniosku o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — w przypadku osoby dorostej, ktdra
ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych i zostata zgloszona przez staroste do
okregowej komisji egzaminacyjnej,

c. wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przeprowadzanie czesci pisemnej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi

1. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, w szczegdlnosci:

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposdb zapewniajacy samodzielng prace zdajacych,

— kompletno$é naklejek przygotowanych dla kazdego zdajacego prze oke,

— przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

— umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczgcia i godziny
zakonczenia pracy przez zdajacych,

— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystgpujacych do egzaminu w danej sali (imig¢ i
nazwisko).

2. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

a. Na 1 godzing przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN egzamin w poszczegoélnych salach sa
kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub upowaznia innych pracownikow w miejsce
brakujacych cztonkow ZN

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce/centrum lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut
przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamos$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do
delegowania obserwatora.

c. Na okoto 30 minut przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecno$ci przedstawicieli zdajacych, odbiera od
przewodniczgcego ZE:

— odpowiednia liczbg wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— wykaz zdajacych przystgpujacych do egzaminu w danej sali (Zatacznik 10) na tym wykazie potwierdza si¢ odbior kart
odpowiedzi po egzaminie od zdajacych),

— druk protokohu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢$ci egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych, a w przypadku braku numeru PESEL

— z zakodowang serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

d. Przewodniczacy ZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej sali.

e. O wyznaczonej przez przewodniczacego ZE godzinie zdajacy wchodza do sali pojedynczo wedlug kolejnosci na liscie, okazujac
dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamo$é, a nastgpnie sa dla nich losowane przez przewodniczacego zespotu

5



nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego (w obecnosci zdajacych) albo z wykorzystaniem automatycznego losowania i
przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu 60 potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze odstgpi¢ od
losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

f. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czg¢$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, nie
mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

g. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$é pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, nie
mozna wnosi¢ materiatdw i przyboré6w niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE, ani korzystac z nich w tej sali.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej w niniejszej Informacji na rozpoczgcie egzaminu dla danej kwalifikacji

przewodniczacy i czlonek/cztonkowie ZN rozdaja zdajacym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po
rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych spdéznieni zdajacy nie zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach decyzj¢ podejmuje przewodniczacy ZE.

b. Po rozdaniu materiatéw zdajacym PZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza,

— konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajacego, a w przypadku braku numeru PESEL, serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany
egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

c. Zdajacy sprawdzaja, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sg kompletne i czytelne. W razie potrzeby
zglaszaja braki przewodniczagcemu ZN 1 otrzymuja kompletne arkusze lub karty odpowiedzi. Informacj¢ o wymianie arkusza
egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. Zdajacy, ktory zglosit braki w arkuszu egzaminacyjnym i/lub w karcie odpowiedzi
wymiang arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

d. Zdajacy:

— zapoznaja si¢ szczegdtowo z ,.Instrukcja dla zdajacego” zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

— wpisujg na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany
egzamin 1 wersje arkusza oraz zamieszczaja numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, seri¢ i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

— przyklejaja naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcja przewodniczacego ZN,

— nie podpisuja kart odpowiedzi.

e. Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i rozumieniem ,,Instrukcji dla
zdajacego”.

f. Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub planszy) godzine rozpoczecia i
godzine zakonczenia pracy przez zdajacych. Czas egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o
egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas
ten moze by¢ wydluzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegotowej informacji o dostosowaniu egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

g. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie spdznia, nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach, nie podzniej niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy ZE.

h. W czasie trwania czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stoliku. Odleglo$¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng pracg zdajacych.

i. Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub btgdnie wydrukowane arkusze lub karty, wydrukowane arkusze i karty
nieobecnych zdajacych, jeden z cztonkoéw zespotu nadzorujacego umieszcza w kopercie i zakleja.

Jj- W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajacego, zaktocania prawidtowego przebiegu egzaminu,
wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych
materialdw i przyborow, przewodniczacy ZN porozumiewa si¢ z przewodniczacym ZE, ktory przerywa egzamin danemu
zdajacemu i uniewaznia cz¢$¢ egzaminu.

k. Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu, zglasza ten fakt przez podniesienie reki.

1. Odbior kart odpowiedzi od zdajacych, ktoérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by nie zakldcac pracy
pozostalym zdajacym. W takim przypadku ZN zatrzymuje rowniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne i oddaje je zdajacym po
zakonczeniu egzaminu.

m. Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ile czasu pozostato do zakonczenia
egzaminu. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin oglasza zdajacym zakonczenie egzaminu i poleca odtozenie kart
odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowana do blatu.

n. Zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.

0. Cztonkowie ZN odbierajg od zdajacych wypelnione karty odpowiedzi i sprawdzaja w ich obecnosci: poprawnos¢ zamieszczenia
na karcie numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, wpisania oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany
egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.



5. Postgpowanie po zakonczonym egzaminie

a. Po zakonczeniu egzaminu, w obecno$ci przedstawiciela zdajacych, czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i pakuja materiaty
zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposob okreSlony przez dyrektora wilasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej.
W obecnosci, co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych zaklejaja koperte z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzadzaja
protokoét przebiegu egzaminu w danej sali 1 weryfikuja zapisy w wykazie zdajacych.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokol przebiegu czgséci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
danej sali egzaminacyjnej.

c. Protokot podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

d. Do protokotu dotacza sig:

— wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjne;.

— koperty bezpieczne zawierajace karty odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin;

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czeSci egzaminu i arkusze egzaminacyjne z kartami odpowiedzi zdajacych, ktérym
przerwano i uniewazniono cze$¢ pisemna egzaminu (komplety);

e. Przewodniczacy ZN przekazuje materiaty przewodniczacemu ZE.

f. Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci przewodniczacego ZN.

g. Przewodniczacy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w danej szkole, placoéwce, u danego pracodawcy

h. Protokot zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Protokdét zbiorczy podpisuje przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przesyla niezwlocznie
okregowej komisji egzaminacyjnej.

i. Do protokotu zbiorczego dotacza sig:

— protokoly przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w poszczegdlnych salach
egzaminacyjnych wraz z zalgcznikami,

— potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytulu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady
tematycznej zwigzane] z wybrang dziedzing wiedzy, stanowigcych podstawe zwolnienia z czgsci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

j. Przewodniczacy ZE pakuje i zabezpiecza materialy w sposob okreSlony przez dyrektora wiasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej.

k. Przewodniczacy ZE przekazuje oke nastepujace materiaty:

— wypelnione przez zdajacych karty odpowiedzi,

— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

— protokot zbiorczy przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z wymienionymi w nim
zatgcznikami.

1. W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja:

— powotania zastgpcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujacych,
upowaznienia do odbioru materiatow egzaminacyjnych lub do dostgpu do zabezpieczonych materiatlow egzaminacyjnych pod
nieobecnos¢ przewodniczacego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz kopie:

— protokotdéw przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z poszczegdlnych sal,

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czgsci pisemnej egzaminu,

— wykazow zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

— protokotdéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami dyrektora wtasciwej oke.

Wazne!

W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa si¢ czgs¢ pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali, — sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czg$¢
pisemna egzaminu,

— mogg przebywaé przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezb¢dne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem
lub pomocy w obstudze sprze¢tu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czes¢ pisemng, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego nie ingerujg w
praceg zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingerujg w prace zdajacych i nie zaktdcajg pracy
zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani
korzysta¢ z nich w tej sali. Na egzaminie zdajacy moga korzystac¢ tylko z materiatow i przyboréw pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE. Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze rowniez by¢
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialdow egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego. Zdajacy pracuja
samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan egzaminacyjnych.

Przeprowadzenie czesci praktycznej o modelu d



1. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecno$¢ os6b wchodzacych w sktad zespotéw nadzorujacych czg$¢ praktyczna (w przypadku braku uzupeia sktad
ZN i stosowna informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu)

— sprawdza uprawnienia obserwatorow skierowanych do osrodka egzaminacyjnego:

— dokument tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystaé
Z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i cztonkow ZN o materialach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie dyrektora
CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

o formularz protokotu przebiegu czgsci praktycznej egzaminu w danej sali

e wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu

o formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢éci egzaminu,

o naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

o kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w w danym miejscu przeprowadzania
egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypelnionych przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych oraz pozostata dokumentacj¢ zwiazang z rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu egzaminu
oddzielna koperta bezpieczna),

— sprawdza czy pakiety do czeSci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaly naruszone w sposdb umozliwiajacy
nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

o w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostaty
naruszone w Sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawarto$ci, PZE zawiesza rozpoczecie czgsci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor
OKE informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

¢ po stwierdzeniu, zZe pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i
godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w obecno$ci przewodniczacych zespotdéw nadzorujacych oraz
przedstawicieli zdajacych, a nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespotéw nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajace;j
liczbie zdajacych w poszczegolnych miejscach.

— wyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

3. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed jego
rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamos$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora.

4. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie wyznaczonej przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu) i okazuja dokument
ze zdjeciem potwierdzajacym ich tozsamosé.

5. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20
minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen telekomunikacyjnych oraz
korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z jakich moga
korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ i tozsamos¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, s losowane:

1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

— PZN moze odstapi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania
warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania
zadania egzaminacyjnego pozostawiaja wypeklione arkusze egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentacji i karta oceny na
stanowisku egzaminacyjnym i opuszczaja sal¢ egzaminacyjng po uzyskaniu zgody ZN,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych, potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na egzaminie.



6. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczgcie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu
stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny)
i inne materialty niebedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwag¢ na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej oznaczenie jest zapisane na pierwszej stronie
arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych:

— o0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych brakéw,

— o koniecznosci dokladnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypelniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem PESEL (w przypadku braku
numeru PESEL

— serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania cze$ci praktycznej egzaminu, przeznaczonym na zapoznanie si¢ z
tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

d. Jezeli zdajacy zgtosi przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym
lub innych materialach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty
egzaminacyjne.

e. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu w miejscu egzaminu. Wymiang pakietu, arkusza egzaminacyjnego
lub materialu egzaminacyjnego zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w miejscu egzaminu.

f. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer
stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

g. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktoérych nie wlicza si¢ do czasu trwania cz¢sci praktycznej egzaminu, przeznaczony
na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

h. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakoniczenia pracy przez zdajacych w
miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

i. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia egzaminu i zakonczenia pracy
zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dluzej niz 240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej
kwalifikacji ustalonym w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrgbniono kwalifikacje.

j- Przewodniczacy zespolu nadzorujacego pakuje do opisanej papierowej koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane
arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja kopertg.

K. Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie sp6znig nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach, nie poézniej niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy ZE

|. W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby zapewniona byta samodzielna praca zdajacych.

m. Zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego
moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem os6b udzielajacych pomocy medyczne;.

n. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu przeprowadzania czesci praktyczne;j,

— w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach szczegdlnych. m. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego:

— zwraca uwagg na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy i zakldcania przebiegu egzaminu, reagujac w
sposob okreslony w zasadach postgpowania w sytuacjach szczegolnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczedniejszego zakonczenia wykonania zadania i potwierdza na wykazie zdajacych czgsé
praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

0. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje. Cztonkowie zespotu
nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wyltacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i
karty oceny.

p. Zdajacy, ktéry zakonczyt wcze$niej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz egzaminacyjny wraz z
rezultatami w formie dokumentacji i kartg oceny przewodniczgcemu ZN lub cztonkowi ZN.

g. Przewodniczacy ZN lub czlonek ZN w obecnosci zdajacego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materialdow i zezwala
zdajacemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania czg$ci praktyczne;j.

r. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przypomina, ile czasu
pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu

s. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca zdajacym pozostawienie na
stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow w formie dokumentacji.

t. Po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu odbieraja
od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny i w obecnosci zdajacych
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sprawdzaja kompletno$¢ materiatow. Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania
czgsci praktycznej, z wyjatkiem zdajacego/zdajacych, ktéry ma by¢ obecny w czasie pakowania.

Wazne!

W sali/miejscu, w ktorym odbywa si¢ cz¢$¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali/miejsca egzaminu,

— s3 obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng egzaminu,

— moga przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,

— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnos$ci, niedostosowania spolecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem
lub pomocy w obstudze sprzgtu specjalistycznego i Srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingerujg w prace zdajacych bez waznego powodu i
nie zaklocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingerujag w prace zdajacych i nie zakldcaja pracy
zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani
korzystac z nich w tej sali. Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i przyboréw pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE. Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelk¢ wody. Woda moze rowniez byé
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialow egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego. Zdajacy pracuja
samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowacd tresci zadan egzaminacyjnych.

4. Postgpowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czgséci praktycznej egzaminu o modelu d

a. Bezposrednio po zakonczeniu czg$ci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sklad ZN (w obecnosci przedstawiciela
zdajacych):

— potwierdzajg, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy egzaminacyjnych wraz z rezultatami w
formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletno$¢, przeliczaja i porzadkuja materialy egzaminacyjne, w tym umieszczone wczesniej W papierowej
kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypehione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie dokumentacji oraz kartami oceny do
zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejaja je i opisuja,

— jezeli w danym miejscu cze§¢ praktyczna egzaminu byla przeprowadzona z zakresu kilku kwalifikacji, to materialy
egzaminacyjne zdajacych z zakresu poszczegolnych kwalifikacji musza by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert. W
kazdej bezpiecznej kopercie z czegsci praktycznej egzaminu muszg byé spakowane materiaty egzaminacyjne zdajacych z zakresu
tylko jednej kwalifikacji.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokol przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danej sali. Protokdt czytelnie podpisujg
wszystkie osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

¢. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci dokumentacji i kartami oceny
zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokot z przebiegu czgsci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu

— Uzupetiony wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czes$¢ praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjnej.

d. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatdéw egzaminacyjnych z danego miejsca
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w obecnos$ci przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie przechowuje i
zabezpiecza materialy egzaminacyjne do momentu przekazania do okrggowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wlasciwej komisji.

Przeprowadzanie czeSci praktycznej o modelu dk

1. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZN najpdzniej w dniu poprzedzajacym egzamin sprawdza w obecno$ci administratora (opiekuna) pracowni
przygotowanie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu i stanowisk egzaminacyjnych pod wzgledem:

— zapewnienia samodzielno$ci pracy zdajacych,

— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu,

— spelnienia wymogow ,bezpieczenstwa i higieny pracy

— kompletno$ci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami i ewentualnie wytycznymi przekazanymi
przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed
wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

— sprawdza obecno$¢ os6b wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych i administratora (opiekuna) pracowni, w przypadku
braku uzupetnia sktad ZN i stosowng informacj¢ zamieszcza w w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu)

— przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, administratorowi (opiekunowi) pracowni, obserwatorom,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

10



telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— przypomina przewodniczacym i czlonkom ZN o materialach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie
dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania w sytuacjach szczego6lnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

o wykazy zdajacych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu,

o formularze:

e Protokotu z przebiegu czgsci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu,

¢ Decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu,

o naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke,

o kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowa kopert¢ na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu przeprowadzania
egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng kopertg/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostata
dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny
zdajacych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta).

— sprawdza czy pakiety do czeSci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty naruszone, a nastgpnie:

e po stwierdzeniu, ze pakiety do czegSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w
sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza cz¢$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora oke, ktory informuje PZE o dalszym postgpowaniu. Informacje o
zawieszeniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w
protokotach z przebiegu egzaminu,

® po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i
godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego otwiera je W obecnosci
przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych, a nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespotow
nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

— wyznacza godzing wej$cia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed jego
rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamos$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora.

c. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie wyznaczonej przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument
ze zdjeciem potwierdzajacym tozsamoseé.

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu o godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed
wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu urzadzen telekomunikacyjnych oraz
korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacych z jakich materiatdw i przyboré6w pomocniczych wymienionych w komunikacie dyrektora CKE moga
korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ i tozsamos¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, s3a losowane:

1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

— PZN moze odstapi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych potwierdzajace obecnos$¢ zdajacego na egzaminie,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czg¢Sci praktycznej, w tym ze szczegdlowymi procedurami przebiegu czgsci
praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaly
ustalone dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegotowe i/lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja arkusz egzaminacyjny oraz
rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczaja sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
przewodniczacego ZN,

— przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobg, ktora go przeprowadzi i nadzoruje jego przeprowadzenie,

— odbiera od zdajacych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis na wykazie zdajacych).

3. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy
i cztonek lub cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im pakiety
egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materiaty niezbe¢dne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage
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na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej
oznaczenie sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych brakéw,

— o koniecznosci dokladnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypehiania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem PESEL (w przypadku braku
numeru PESEL

— serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatdéw egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgéci praktycznej egzaminu, przeznaczonym na zapoznanie si¢ z
tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespolu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym
lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materialy
egzaminacyjne

d. Informacj¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu. Wymiane pakietu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie
zdajacych.

e. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL

— seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i
karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu, przeznaczony
na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia pracy zdajacych w miejscu
widocznym dla wszystkich zdajacych.

h. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy
zdajacych 1 trwa nie krocej niz 120 minut i nie dhuzej niz 240 minut, zgodnie z czasem trwania cze¢sci praktycznej dla danej
kwalifikacji ustalonym w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje

i. Po rozpoczgciu pracy przez zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej papierowej koperty
niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja koperte.

j- Po rozdaniu zdajacym pakietdow egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ spoznig nie sa wpuszczani do miejsca przeprowadzania
czgsci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz do zakonczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje
o wpuszczeniu do do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy
ZE.

k. W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby zapewniona byta samodzielna praca zdajacych.

1. Zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajagcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé kontaktowania si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem osdb udzielajacych pomocy
medycznej.

m. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu: — nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej
egzaminu, w tym stosowanie przez zdajacych procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie
dokumentacji, — zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecno$ci w sali egzaminacyjnej, — W Sytuacjach
szczegolnych postepuje zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach szczegodlnych.

n. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwagg na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy i zakldcania przebiegu egzaminu, reagujac w
sposob okreslony w zasadach postgpowania w sytuacjach szczego6lnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania i potwierdza na wykazie zdajacych czesé
praktyczna egzaminu pozostawienie przez niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

0. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje. Czlonkowie zespotu
nadzorujgcego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wytacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i
karty oceny.

p. Zdajacy, ktory zakonczyt wcze$niej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz egzaminacyjny wraz z
dokumentacja przewodniczacemu ZN lub cztonkowi ZN. Po sprawdzeniu w obecno$ci zdajacego kompletnosci przekazanych
materiatéw, przewodniczacy lub cztonek ZN zezwala zdajacemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu.

q. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przypomina, ile czasu
pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu.

r. Po uplywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca zdajacym
pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow w formie dokumentacji.

5. Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu odbieraja
od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzaja w obecnosci
zdajacych kompletno$¢ materiatow.
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b. W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajacy drukujg rezultaty, przewodniczacy ZN potwierdza na ostatniej stronie arkusza
liczbe dotaczonych do arkusza wydrukowanych kartek (oznaczonych numerem PESEL).

c. Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajagcym na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu, z wyjatkiem zdajacego,
ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania materiatow egzaminacyjnych,

d. Administrator (opiekun) pracowni po zakonczeniu czgséci praktycznej egzaminu i po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN —
w obecnosci 0s6b wchodzacych w sktad ZN — usuwa ze stanowisk komputerowych pozostawione przez zdajacych rezultaty
wykonania zadania egzaminacyjnego.

Wazne!

W miejscu przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng egzaminu,

— moga przebywa¢ obserwatorzy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz w sytuacjach szczego6lnych osoba
przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne i zapewniajaca prawidlowe funkcjonowanie sprzg¢tu komputerowego — administrator
(opiekun) pracowni,

— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnos$ci, niedostosowania spolecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem
lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkdéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i
nie zaktocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg ciszg, nie chodza po miejscu egzaminu bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace zdajacych i nie
zakltocaja pracy zdajacym.

Do miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z
nich w tym miejscu. Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialdw i przyboréw pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE. Zdajacy moga roéwniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podlodze przy nodze
stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialow egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego. Zdajacy pracuja
samodzielnie, nie wolno im udziela¢ Zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan egzaminacyjnych.

6. Postgpowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej egzaminu o modelu dk w danym dniu na
danej zmianie

a. Bezposrednio po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN (w obecnosci przedstawiciela
zdajacych):

— potwierdzajg, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy egzaminacyjnych wraz z rezultatami w
formie dokumentaciji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletno$¢, przeliczaja i porzadkuja materialy egzaminacyjne, w tym umieszczone wczesniej W papierowej
kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelnione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny do
zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja je i opisuja.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu. Protokoét czytelnie podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

c. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci dokumentacji i kartami oceny
zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokot z przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

— uzupehiony wykaz uczniéw w danym miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu.

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czg¢$¢ praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjnej.

d. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatow egzaminacyjnych z danego miejsca
przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu w obecnosci przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, a nastgpnie przechowuje i
zabezpiecza materialy egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wiasciwej komisji.

Przeprowadzanie cze¢Sci praktycznej o modelu w i wk

1. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego nie pozniej niz jeden dzien przed egzaminem sprawdza w obecnosci PZN lub asystenta
technicznego przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych pod wzgledem

— zapewnienia samodzielno$ci pracy zdajacych,

— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

— spelnienia wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy

— kompletnos$ci wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazaniami zadaf ewentualnie wytycznymi przekazanymi
przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

2. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu:
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— sprawdza obecno$¢ os6b wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych czgs¢ praktyczna (w przypadku braku uzupehia sktad
ZN i stosowng informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu)

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, asystentowi technicznemu,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢
Z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i cztonkdéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie dyrektora
CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania w sytuacjach szczego6lnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

o formularz protokotu z przebiegu czgsci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu,

e wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu,

o formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu,

o naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

o kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowa kopert¢ na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu przeprowadzania
egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng kopertg/bezpieczne koperty/ do zapakowania wypetnionych przez zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz
pozostata dokumentacje zwigzang z rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami
oceny zdajacych po zakonczeniu egzaminu,

— sprawdza czy pakiety do czeSci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaly naruszone w sposdb umozliwiajacy
nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

— w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostaty
naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczecie czeg$ci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor
OKE informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie oraz podj¢tych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

— po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i
godzina rozpoczecia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w obecno$ci przewodniczacych zespotdow nadzorujacych oraz
przedstawicieli zdajacych, a nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej
liczbie zdajacych w poszczegolnych miejscach.

— wyznacza godzing wej$cia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ sie w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed jego
rozpoczgciem. Obserwatorzy muszg okazaé dokument tozsamos$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora.

c¢. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego zdajacy wchodza do sali egzaminacyjnej
pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem potwierdzajacym tozsamosé,

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20
minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen telekomunikacyjnych oraz
korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z jakich moga
korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ i tozsamos$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania egzaminu, — przeprowadza
losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, sg losowane:

1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

— PZN moze odstapi¢ od losowania numerdw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czg¢Sci praktycznej, w tym ze szczegdélowymi procedurami przebiegu czgsci
praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaty
ustalone dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegdétowe lub zostaly zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja arkusz egzaminacyjny oraz
rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczaja sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
przewodniczacego ZN,

— nadzoruje lub przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie ktérego zdajacy potwierdzaja podpisem na
wykazie zdajacych.

3. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okre$lonej Informacji jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy
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i czlonek lub czlonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im pakiety
egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz inne materiaty niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej
kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej symbol sa zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych brakéw,

— o koniecznosci dokladnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypehiania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem PESEL (w przypadku braku
numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czeSci praktycznej egzaminu, przeznaczonym na zapoznanie si¢ z
tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

d. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym
lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty
egzaminacyjne.

e. Informacj¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu. Wymian¢ odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub
materiatu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

f. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego, numer zadania, humer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i
numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty
oceny.

g. Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy ZN pakuje do koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane
arkusze egzaminacyjne lub pakiety z kartami oceny.

h. Po rozdaniu zdajacym pakietdow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych) zdajacy, ktérzy si¢ spdznia, nie s3
wpuszczani do miejsca przeprowadzania czgSci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do
zakonczenia czynno$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu spdznionego zdajacego do miejsca przeprowadzania egzaminu
podejmuje przewodniczacy ZE.

i. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktdrych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgéci praktycznej egzaminu, przeznaczony
na zapoznanie si¢ z tre§cig zadania egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

j. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia pracy zdajacych w miejscu
widocznym dla wszystkich zdajacych.

1. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych
i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dluzej niz 240 minut, zgodnie z czasem trwania czeéci praktycznej dla danej kwalifikacji
ustalonym w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacjg.

k. W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktorych
zadanie egzaminacyjne przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac wigcej niz jeden zdajacy.

1. W czasie trwania cz¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy nie powinni opuszczaé
miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespolu
nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajagcemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem 0s6b udzielajacych pomocy medyczne;j.

m. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta samodzielna praca zdajacych.

n. W czasie trwania czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w miejscu przeprowadzania
egzaminu mogg przebywac wytacznie zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujgcego i obserwatorzy.

0. W przeprowadzaniu czeéci praktycznej egzaminu moga bra¢ udzial asystenci techniczni — 0soby przygotowujace stanowiska
egzaminacyjne i zapewniajgce prawidlowe funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzg¢tu oraz maszyn i
urzadzen wykorzystywanych w czasie cze$ci praktycznej i specjaliSci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym.

p. Osoby, o ktérych mowa w pkt 0 nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu nadzorujgcego.

q. Egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych przystgpujacych do czgséci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sali egzaminacyjnej.

r. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 6 zdajacych, kolejnych 6 zdajacych obserwuje i ocenia drugi egzaminator.

s. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu przystgpuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych tych obserwuje i
ocenia jeden egzaminator.

t. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg cze¢sci praktycznej egzaminu,

— zastgpuje czlonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu przeprowadzania egzaminu,

— w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach szczegdlnych.

u. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwagg¢ na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujac w
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sposob okreslony w zasadach postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania i potwierdza na wykazie zdajacych czgs$é
praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatdw wykonania zadania

w. W czasie trwania czgs$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

V. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przypomina, ile czasu
pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu.

z. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza zakonczenie egzaminu.

5. Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czegsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich
stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny oraz rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi dokumentacje¢ i opuszczaja miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

b. Egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego, w obecnosci pozostatych oséb wchodzacych w sktad tego zespotu,
wypelnia zasady oceniania i karty oceny zdajacych i ocenia:

— jako$¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ushugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji pod wzgledem spetnienia wymagan
okreslonych w zadaniu lub zadaniach egzaminacyjnych,

— jako$¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wplyw na oceng jakosci rezultatu koncowego, a nie
jest mozliwa po wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzgledem:

e przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

¢ zgodnosci z metodami lub technologiami wiasciwymi do wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych.

Wazne!

W miejscu, w ktorym jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca, — sa obecni przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujacego czesé
praktyczng egzaminu,

— moga przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz — W sytuacjach szczegdlnych — osoby
przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidlowe funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzgtu komputerowego
— asystenci techniczni,

— moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawno$ci, niedostosowania spotecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem
lub pomocy w obstudze sprzgtu specjalistycznego i Srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i
nie zakldcajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po miejscu przeprowadzania egzaminu bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czegsci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani
korzysta¢ z nich w tym miejscu. Na egzaminie zdajacy moga korzystaé tylko z materiatow i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelk¢ wody. Woda moze rowniez byé zapewniona przez szkofe.
Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu
wskazanym przez PZN, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego. Zdajacy
pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowa¢ tresci zadan egzaminacyjnych.

6. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje w miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej wypelnione karty oceny
zdajacych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i zasadami oceniania do zwrotnych kopert bezpiecznych/ i zakleja je w obecnosci
pozostatych 0s6b wchodzacych w sktad zespotu nadzorujgcego (egzaminatora lub egzaminatorow), a nastgpnie przekazuje te
koperty niezwlocznie przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczacy ZN przekazuje osobno zapakowane w
kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny, uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz
arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono cz¢$¢ praktyczna egzaminu.

b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych mowa w pkt a, a nastgpnie przekazuje
je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okre§lonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

c. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego sporzadza z protokét przebiegu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w danym miejscu przeprowadzania egzaminu, ktory podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujacego.

d. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dotgcza sie: - uzupetniony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej - karty oceny
wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych oraz zasadami oceniania, a w przypadku zdajacych, ktéorym przerwano i
uniewazniono cze¢$¢ praktyczng w zakresie danej kwalifikacji wraz z decyzja o przerwaniu cze¢éci egzaminu - papierowe koperty
zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny - plan sali egzaminacyjnej.

Informacja dla ucznia

1. Prawa i obowigzki zdajacego przystepujacego do egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie okreslajg
akty prawne:

a. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r.
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b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegdétowych warunkéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707)
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, zwany egzaminem zawodowym, jest forma oceny poziomu opanowania przez
zdajacego wiadomosci 1 umiejetnosci z zakresu jednej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie zgodnie z klasyfikacja zawodow
szkolnictwa zawodowego, ustalonych w podstawie programowe;j ksztatcenia w zawodach.

2. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany z zakresu jednej kwalifikacji i umozliwia
uzyskanie:

- $wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji,

- dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe - w przypadku uzyskania $wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie ze wszystkich kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie oraz posiadania wyksztalcenia zasadniczego
zawodowego, wyksztalcenia zasadniczego branzowego, wyksztalcenia Sredniego branzowego lub wyksztalcenia sredniego -
odpowiednio do wymaganego dla danego zawodu poziomu wyksztalcenia.

3. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej i ogloszonych na stronie internetowej danej komisji okregowej, na podstawie harmonogramu ogloszonego
przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. Harmonogram ten uwzglgdnia: date przeprowadzania czgséci pisemnej egzaminu, daty
rozpoczgcia 1 zakonczenia czgséci praktycznej egzaminu oraz terminy oglaszania wynikow z egzaminu i przekazywania zdajacym
swiadectw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie i dyplomow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe.

4. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ z cze$ci pisemnej i praktycznej. Czg$¢ pisemna
przeprowadzana jest w formie testu pisemnego z wykorzystaniem: arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi lub z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a czgsé
praktyczna w formie zadania lub zadan praktycznych.

5. Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie wraz z rozwigzaniami sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie,
dostepnych na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

6. Laureat lub finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrana dziedzing wiedzy wymienionych w wykazie
ogloszonym nie pdzniej niz na dwa lata przed terminem przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
przez Ministra Edukacji Narodowej, moze by¢ zwolniony z czeéci pisemnej egzaminu z jednoczesnym uzyskaniem z czesci
pisemnej egzaminu najwyzszego wyniku (100%). Zwolnienie nastgpuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie
tytutu laureata lub finalisty przedtozonego przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).

7. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oglasza co roku komunikat dotyczacy szczegétowych sposobow
dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a na miesigc przed
terminem egzaminu — komunikat o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie.

8. Zdajacy, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sklada pisemna deklaracje
przystapienia do tego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

9. Uczen, stuchacz sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktorej uczgszcza, absolwent — dyrektorowi szkoty, ktorag
ukonczyt.

10.  Uczen, stuchacz, absolwent, osoba, ktora jest uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadaja deklaracj¢ nie pozniej niz:

— do dnia 15 wrzes$nia — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorego termin zostat
okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie migdzy
dniem 2 listopada a dniem 28 lutego danego roku szkolnego;

— do dnia 7 lutego — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorego termin zostat okreslony w
komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie migdzy dniem 1
kwietnia a dniem 31 sierpnia danego roku szkolnego.

11. W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przez zdajacego, ktory
nie zdal tego egzaminu, deklaracje sktada si¢ po otrzymaniu informacji o wynikach z poszczegdlnych czeéci egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w pkt 10. Jezeli zdajacy otrzymat informacje
o wynikach z poszczeg6lnych czgsci egzaminu po uptywie tego terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogloszenia
wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ogloszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

12.  Zdajacy niepetnosprawny, chory, z dysfunkcja moze przystapi¢ do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do jego
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych na podstawie dokumentéw o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkcji
bedacych podstawa dostosowania egzaminu.

13.  Szczegétowa informacja w sprawie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej (komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).

14.  Uczen, stuchacz, lub absolwent, ktory w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, byl objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z
wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczna, moze
przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w warunkach dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych wynikajacych odpowiednio z rodzaju tych trudnosci, zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub
traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady pedagogiczne;j.
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15.  Dokumenty bedace podstawa dostosowania warunkéw i formy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
(orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, opinia poradni
psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu si¢, opinia rady pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o
chorobie lub tymczasowej niesprawnosci) zdajacy sktada wraz z deklaracja przystapienia do egzaminu.

16. W przypadku ucznia lub stuchacza w zakladzie poprawczym, zakladzie karnym lub areszcie s$ledczym opini¢ o
specyficznych trudnoséciach w uczeniu si¢, moze wydaé psycholog zatrudniony odpowiednio w zakladzie poprawczym, zaktadzie
karnym lub areszcie §ledczym.

17. Rada pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobow dostosowania warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wymienionych w komunikacie, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania
warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ucznia i stuchacza.

18.  Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie zdajacego, a w przypadku niepelnoletniego
zdajacego jego rodzicow o wskazanych sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych.

19.  Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajacego sktadaja os§wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobow dostosowania, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji.

20.  Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moze korzysta¢ ze sprzgtu
medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.

21.  Zaswiadczenie o stanie zdrowia dolacza si¢ do deklaracji lub w szczegdlnych przypadkach mozna przedtozy¢ w terminie
pbézniejszym przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).

22. Do czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:

23.  a.uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktorej uczeszeza,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktora ukonczyt,

c. osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzacym kurs lub w miejscu wskazanym
przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (stluchacz), absolwent lub osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, moga
przystapi¢ do czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu, wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne;j.

e. osoba dorosta, ktora ukonczyla praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych oraz osoba
dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przystepujg w szkole, placowce, centrum,
u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy,wskazanych przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

24. Do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktorej uczgszcza, albo w placéwce albo centrum, w ktorym odbywa praktyczng nauke
zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywa praktyczng nauke zawodu,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktora ukonczyl, albo w placowce albo centrum, w ktérym odbywal praktyczna nauke zawodu,
Iub u pracodawcy, u ktorego odbywat praktyczna nauke zawodu,

c. osoba, ktora ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzacym ten kurs lub w miejscu
wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz), absolwent lub osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, moga
przystapi¢ do czgséci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu, wskazanym przez
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;.

e. osoba dorosta, ktéra ukonczyla praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych oraz osoba
dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przystepuje w szkole, placowce, centrum,
u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej

25. W szczegolnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepelnosprawnosci zdajacego, na wniosek zdajacego
oraz za zgoda dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie dla tego zdajacego
moze by¢ przeprowadzony w miejscu innym niz szkota, placowka, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy. Wniosek sklada si¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie p6zniej niz na miesiac
przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ ztozony w terminie pézniejszym.

26. Informacj¢ o miejscu i terminie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie pdzniej niz na miesigc przed
terminem egzaminu przekazuje:

— uczniowi, stuchaczowi, absolwentowi — odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen lub stuchacz uczgszcza, a absolwentowi —
dyrektor szkoty, ktéra absolwent ukonczyt,

— osobie, ktora uczeszcza na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony przez
dany podmiot — ten podmiot — osobie przystepujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
27.  Zdajacy zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

— z czgscil pisemnej — co najmniej 50% punktow mozliwych do uzyskania oraz

— z czgéci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.

28.  Zdajacy, ktory zdat egzamin z czg$ci pisemnej i egzamin z czg¢$ci praktycznej z zakresu danej kwalifikacji, otrzymuje
$wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie wydana przez okrggowa komisj¢ egzaminacyjna. Zdajacy, ktory nie zdat
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacj¢ o wynikach z tego egzaminu opracowang przez
okregowa komisje egzaminacyjng.
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29.  Zdajacy, ktory zdal egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie i uzyskat $wiadectwo
ukonczenia szkoly otrzymuje dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydany przez okregowa komisje egzaminacyjng.

30.  Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu otrzymuje informacje¢ o wyniku z czesci pisemnej i z cze$ci praktycznej egzaminu.

31.  Zdajacy uczen i stuchacz:

— ktory nie przystapit do czgséci pisemnej lub czgsci praktycznej egzaminu, albo

— ktdrego czgs$¢ pisemna lub czgs$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostata uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie liczby punktow z egzaminu lub z
danej czesci tego egzaminu ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czgsci
tego egzaminu w kolejnych terminach gtéwnych jego przeprowadzania w trakcie nauki.

32.  Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy:

— ktory, nie przystapil do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czgéci tego egzaminu w
wyznaczonym terminie albo

— ktdrego czgs¢ pisemna lub czgs¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostata uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie liczby punktow z danej czgsci
tego egzaminu ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czesci tego
egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania, z tym ze w przypadku gdy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie lub jego czgséci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego cze¢$¢ na zasadach okreslonych dla
egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie , z tym ze tego zdajacego nie dotyczy wykaz zawodow, o
ktérym mowa w art. 10 ust. 6 ustawy o systemie oswiaty.

33.  Zdajacy — osoba dorosta, ktora przystapita do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po ukonczeniu
przygotowania zawodowego dorostych oraz osoba, ktora przystapita do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie 1 nie uzyskata z jednej czgsci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw, ma prawo przystapic¢
do tej czgsci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w kolejnych terminach jego przeprowadzania przez okres 5 lat,
liczac od dnia, w ktorym przystapita do tego egzaminu po raz pierwszy.

34.  Po uptywie 5 lat, liczac od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktérym zdajacy po raz pierwszy:

— przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i1 nie uzyskal z jednej lub obu czesci tego egzaminu
wymaganej do zdania liczby punktow albo

— przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorego cze¢s¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostata uniewazniona, albo

— nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w wyznaczonym
terminie zdajacy ten przystgpuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w pelnym zakresie.

35.  Po ogloszeniu wynikow egzaminu przez okregowa komisje egzaminacyjng, zdajacy ma prawo wgladu do karty odpowiedzi
lub odpowiedzi z czgéci pisemnej zapisanych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, karty oceny oraz rezultatow w postaci dokumentacji z czgsci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja
ta jest jedynym rezultatem koncowym z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesi¢cy od dnia ogloszenia wynikow z egzaminu. Podczas dokonywania wgladu
zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania rozwiagzan zadan oraz, po wgladzie, zwrdci¢ si¢ z uzasadnionym
wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw z danej czesci egzaminu. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje si¢ w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wniosku. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego, o wyniku weryfikacji sumy
punktow.

36. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego moga wnie$¢ do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego odwotanie od
wyniku weryfikacji sumy punktow z czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, za posrednictwem
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy
punktéw.

Czes¢ pisemna egzaminu

1. Czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.

2. Czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z
wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi. Test pisemny sktada si¢ z 40 zadan testowych wielokrotnego wyboru z jedng
poprawng odpowiedzig.

3. Zdajacy na egzaminie z czesci pisemnej moze korzystac z kalkulatora prostego.

4. Wykaz materialdbw 1 przybordéw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajduja si¢ w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o
przyborach.

5. Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢ o godzinie ustalonej dla danej kwalifikacji.
6. Przed rozpoczgciem czgsci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zdajacy otrzymuje
od przewodniczacego zespotu nadzorujacego karty identyfikacyjne z nazwa uzytkownika i hastem niezbednym do uzyskania
dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawno$¢ danych zapisanych na tych kartach.

7. Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamos¢, a nastepnie sa dla nich losowane numery stanowisk
egzaminacyjnych.

Uwaga:
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W 2021 r. na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, sa losowane:

1) przez przewodniczacego zespolu nadzorujacego lub cztonka zespolu nadzorujacego w obecnosci zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

8. W czasie trwania czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

9. W czasie trwania cz¢$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy nie powinni opuszczaé sali
egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego
zespohu nadzorujacego.

10. W czasie trwania czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

11. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byla zapewniona samodzielna praca zdajacych.

12. Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub zaznacza i zapisuje w
elektronicznym systemie swo6j wybor odpowiedzi (egzamin przy komputerze).

13. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego, wniesienia lub
korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych
niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o przyborach lub zaklécania prawidlowego przebiegu czesci pisemnej
egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostalym zdajacym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia
temu zdajacemu cz¢$¢ pisemng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

14. W przypadku uniewaznienia czg¢$ci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala
wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu jako ,,0%”.

15. Zdajacy, ktéry ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu zespolu nadzorujacego przez
podniesienie reki. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostaltym piszacym.
16. Po zakonczeniu czesci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zdajacy uzyskuje
wstepng informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi. Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane i
zarchiwizowane w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a nastgpnie
przestane w postaci elektronicznej okrggowej komisji egzaminacyjne;.

17. Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czg¢éci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie mogg zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem 120 do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze
w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j
rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

18. Wynik czesci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, po elektronicznym odczytaniu karty
odpowiedzi lub odpowiedzi zdajacego zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu.

Cze¢s¢ praktyczna egzaminu

1. Czgs$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz 120 minut i nie dhuzej niz 240 minut
(czas trwania cze$ci praktycznej egzaminu jest okreslony w Informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikacji). 2. Czg$¢ praktyczna
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych
rezultatem jest wyrdb, ustuga lub dokumentacja.

3. Czgs¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedlug modelu:

— W - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,

— WK - gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem komputera,

— d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

— dk - gdy jedynym rezultatem koficowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera.

4. Zdajacy w dniu egzaminu z czg¢$ci praktycznej zglasza si¢ do miejsca przeprowadzania egzaminu, wskazanego przez dyrektora
szkoly, nie p6zniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczgcia egzaminu.

5. Wykaz materiatow i1 przyboréw pomocniczych, z ktéorych moga korzystaé zdajacy w czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajduje si¢ w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

6. Przed rozpoczeciem czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) sprawdza, czy pakiety zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materialy
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie
zostaty naruszone. Nastgpnie w obecnosci zespotow nadzorujacych i przedstawiciela zdajacych, przekazuje arkusze z kartami
oceny oraz materiaty niezb¢dne do wykonania zadania egzaminacyjnego przewodniczacym zespoldw nadzorujacych w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegolnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

7. Zdajacy wchodza do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamo$¢, a nastgpnie
sa dla nich losowane numery stanowisk egzaminacyjnych.

Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych, w tym indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, sg losowane:

1) przez przewodniczacego zespolu nadzorujacego lub czlonka zespotu nadzorujacego w obecnos$ci zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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8. Czegé¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢ o godzinie okreslonej w Informacji.
Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.

9. Czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety: arkusze egzaminacyjne z kartami oceny i materiaty niezb¢dne do
wykonania zadania, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

10. Zdajacy zgtasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego ewentualne braki w arkuszu egzaminacyjnym, karcie oceny lub w
innych materiatach, ktére otrzymat.

11. Zdajacy ma obowigzek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego.

12. Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, humer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é. Zdajacy nie podpisuje karty
oceny.

13. Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony,
czy strony sa wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zglasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego i otrzymuje
kompletny arkusz. Informacj¢ o wymianie arkusza przewodniczacy zamieszcza w protokole przebiegu czgsci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

14. Zdajacy na zapoznanie si¢ z trescig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego
ma 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czg¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

15. W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w
ktérych zadanie lub cze$¢ zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywaé wigcej niz
jeden zdajacy.

16. W czasie trwania czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy nie powinni opuszczaé
miejsca przeprowadzania egzaminu. Opuszczenie miejsca egzaminu jest mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda
przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

17. W czasie trwania czg¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

18. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byla zapewniona samodzielnos¢ pracy. 19. Na 30
minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym ile czasu
pozostato do zakonczenia egzaminu.

20. W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb lub ustuga, po
zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich
stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwiazang z nimi
dokumentacje i opuszczaja miejsce przeprowadzania egzaminu.

21. W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, po
zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy pozostawiaja na swoich
stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacje i opuszczaja miejsce przeprowadzania czgsci praktycznej
egzaminu. Przedstawiciel zdajacych wyznaczony przez przewodniczgcego zespotu nadzorujacego jest obecny w czasie pakowania
arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych kopert i zaklejania tych kopert.

22. W przypadku, gdy w trakcie czeSci praktycznej egzaminu oceniane sa przez egzaminatora rezultaty posrednie wykonania
zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,,wk”), zdajacy postepujac zgodnie z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza
ten etap pracy do oceny przez podniesienie reki.

23. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego, wniesienia lub
korzystania w miejscu przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatoéw Iub
przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie lub zaktocania prawidlowego przebiegu czgséci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob utrudniajacy prace pozostalym zdajacym, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu cz¢$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
24. W przypadku uniewaznienia czg¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie danego zdajacego,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

25. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego przez
podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza poprawnos¢ i kompletno$¢ oznaczenia arkusza i
kodowania oraz wypeknienia karty oceny. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu zdajgcy
wychodzi, nie zaktdca przy tym pracy pozostatym zdajagcym.

26. Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja moga zgtosi¢
zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty
naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w
terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

27. Wyniki cze$ci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjnej, po elektronicznym odczytaniu karty
oceny.

Uwaga, bardzo wazne!
Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i do
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miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz
materiatow i przyborow pomocniczych niewymienionych w komunikacie dyrektora CKE. Zdajacy samodzielnie wykonuje
zadania egzaminacyjne w czasie trwania cze$ci pisemnej i czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.
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